
Spesenabrechnung 
 

 
 
Von: ......................................................................................................................................... 
 

Datum Bezeichnung Ausgaben 
in Fr. 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

Total Spesen  

 

Visum: ..............................................................................  
 

Betrag bar erhalten: Datum .......................................................  

 Unterschrift Spesenempfänger: 

 .........................................................................  

Bei Überweisung auf 
Bank-/PC-Konto: bitte Einzahlungsschein beilegen 

  

Wichtig: Bitte Spesenbelege wie Kassabons, Rechnungen, Quittungen etc. beilegen. 
Danke! 


